[bookmark: _GoBack]Инструкция по регистрации визового заявления на Интернет-портале для заявителей Архангельской области и Ненецкого Автономного округа
1. На сайте www.norvegia.ru находите значок Норвежского визового портала «Application Portal Norway»
2. Регистрируетесь, как пользователь на Норвежском визовом портале и заходите в свой личный кабинет
3. Переходите к различным видам визовых заявлений «Go to application forms».  Для оформления визы категории С (поморская виза, гостевая, деловая, туристическая) выбираете «Visa (Short visit)». Туристические фирмы, компании, семьи и др., регистрируя несколько человек, могут воспользоваться функцией Портала – регистрация группы  ”Visa group” (только в том случае, если сроки визы у всех совпадают). Эта система позволяет сэкономить время.
4. Чтобы перейти дальше к заполнению анкеты в разделе в разделе «Legal Disclaimer» необходимо поставить галочку возле «I have read this information and agree» и нажaть «Next»
5. В разделе «Where to send your application» выбираете подачу документов за пределами Норвегии «Outside Norway» , и из предложенных консульств выбираете Генеральное Консульство Норвегии в Санкт-Петербурге (Russian Federation (Royal Norwegian Consulate, St Petersburg), после чего нажимаете «Next»
6. В разделе «Personal Information» заполняете все поля, отмеченные звёздочкой, а также графу с мобильным телефоном заявителя (Applicant’s mobile phone number), например +7921600123456), после чего нажимаете «Next».
7. В разделе “Occupation” выбираете род Вашей деятельности и заполняете графы о Вашем работодателе. В случае если заявитель является учеником школы или студентом учебного заведения, то нужно выбрать “Others”  и заполнить графы с информацией об учебном заведении. После заполнения граф нажимаете «Next».
8. В разделе Marital Status and Family Information вносите информацию о Вашем семейном положении. Если Вы состоите в браке, то необходимо указать фамилию и имя, а также дату рождения Вашего супруга и дату бракосочетания. Если заявитель является несовершеннолетним, то вносится информация о его родителе(-ях). После заполнения граф нажимаете «Next».
9. В разделе Travel Document and History указывается информация о Вашем заграничном паспорте и предыдущих Шенгенских визах, выданным Вам за последние три года (если имеются). После заполнения граф нажимаете «Next».
10. В разделе Travel Plan Вы заполняете информацию о Вашей планируемой поездке. Если Вы запрашиваете мультивизу, то в графе Продолжительность пребывания (Duration of stay) указываете 90 дней, а в графе Дата выезда из Шенгенской зоны  (Date of departure from Shengen Area) указываете дату окончания действия визы. (Например, если запрашивается мультивиза на 1 год с 01.12.2013, то в графе дата выезда указываете 01.12.2014). Если Вы на момент регистрации анкеты не определились с местом проживания в Норвегии, то в графе “Type of host” указываете любую гостиницу в Норвегии. После заполнения граф нажимаете «Next».
11. В разделе «Guarantor information» ставите галочку возле ответа «No», если у Вас заявление на стандартную визу категории С  и нажимаете «Next».
12. В разделе “Summary” Вы можете увидеть всю информацию, которую Вы указали в заявлении. Если Вы пропустили обязательные для заполнения графы, то они будут выделены красным цветом. Вы можете вернуться обратно (Previous) и заполнить их. 
13. После полного заполнения анкеты Вы можете перейти к оплате (Go to payment). 
14. После оплаты консульского сбора Вам будет предложено забронировать время для подачи документов. Поскольку все документы Почетного Консульства в Архангельске отправляются курьерской службой и рассматриваются по мере получения, то время бронировать не нужно.
15. После оплаты у Вас будет сформировано три документа: визовое заявление (application), квитанция (receipt) и сопроводительное письмо (Cover Letter), которые Вам предложат распечатать. Так  как  после  заполнения    анкета   автоматически   направляется   в электронную систему представительства, нет  необходимости  ее  распечатывать и предоставлять в Консульство. Документ,  который   необходимо  распечатать, это  сопроводительное  письмо ”Cover letter”, которое  автоматически отсылается на электронный адрес заявителя после регистрации заявления. Сопроводительное письмо  необходимо  подписать,  указать дату и место подачи документов, а также приклеить одну фотографию.

